
Referat                                           Phase 4: Dokumentation und Präsentation 
 
1 Kurzbeschreibung 
 
Mündliche Übungen, Buchvorstellungen, Projektpräsentationen und das 
Vorstellen von Arbeitsergebnissen aus der (Gruppen-)Arbeit werden im 
Unterricht und beim Lernen meist verlangt und vorausgesetzt, ohne dass 
die dafür benötigten vielfältigen Fähigkeiten und Fertigkeiten explizit the-
matisiert und angeeignet werden können. Die zum Herunterladen zur Ver-
fügung gestellte PPP-Lernkartei „9 Schritte zum perfekten Referat“ stellt 
den Versuch dar, dieses Thema der individuell selbstgesteuerten Aneig-
nung durch die Lerner*innen zugänglich zu machen. Das heißt, wer vor-
hat, ein Referat zu halten, erarbeitet sich zuerst einmal selbstständig die 
Grundlagen dafür. Die Lernkartei gliedert sich in drei Hauptteile: 
VORBEREITUNG 

 Thema und Termin fixieren 
 Fragenkatalog erstellen 
 Informationsquellen erschließen 

ERARBEITUNG 
 Fragenkatalog bearbeiten  
 Verlaufsplanung festlegen 
 Vorbereiten des Vortrages 

VORTRAG 
 Vorarbeiten erledigen 
 Referat vortragen 
 Ergebnisse sichern 

 
2 Praxiserfahrungen 
 
Langjährige Erfahrungen zeigen, dass die Ler-
ner*innen sehr gerne mit dieser Lernkartei ar-
beiten, weil sie danach bei der Vorbereitung 
wissen, was bei einem Referat wichtig ist und 
worauf sie achten müssen. Die Bewertung der 
Leistungen der/des Referent*in muss immer 
wertschätzend vorgenommen werden. Es hat 
sich bewährt, anhand eines vorgegebenen Be-
wertungsbogens (Download unter „Material“) 
die gesamte Lerngruppe miteinzubeziehen; das 
geht auch gut papierlos mit Ampelkärtchen. 

 
3 Info + Material 
 
Die Lernkartei war ursprünglich „interaktiv“ und wurde vom Autor erstellt. 


